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Einleitung

Die Schuler- und Lehrerschaft an den Schulen des Wetteraukreises erhilt mit

ihren Zugangsdaten im Schulbildungsnetz Wetteraukreis (https://login.schulen-

wetteraukreis.de) auch Zugriff auf Microsoft 365 fur schulische Zwecke. Den

Schulen des Wetteraukreis werden das Textverarbeitungsprogramm Word, das
Tabellenkalkulationsprogramm Excel und das Prasentationsprogramm PowerPoint
als Download zur Verflugung gestellt. Der Zugriff auf die Microsoft-Onlinedienste
wie Microsoft 365 Online Office und OneDrive sind derzeit aus Datenschutzgriinden

gesperrt.?

Die drei Office-Programme sind im padagogischen Schulnetz installiert. Uber das
Schulbildungsnetz kénnen Lehrkrafte sowie Schilerinnen und Schiler die
Programme Zuhause herunterladen und auf bis zu flnf Geraten fir schulische
Zwecke installieren. Die Software steht solange zur Verfligung, bis das persdnliche

Benutzerkonto im Schulbildungsnetz Wetteraukreis geléscht wird.

In dieser Handreichung erklaren wir, wie man sich Uber das Schulnetz
Wetteraukreis bei Microsoft 365 anmeldet und wie man Microsoft 365 zuhause auf

privaten Endgerdten installiert.

1 vgl. Datenschutzkonferenz (DSK), dem Gremium der unabhangigen deutschen
Datenschutzaufsichtsbehérden des Bundes und der Lander: AG DSK ,Microsoft-
Onlinedienste®, https://www.datenschutzkonferenz-
online.de/media/dskb/2022 24 11 festlegung MS365_zusammenfassung.pdf



https://login.schulen-wetteraukreis.de/
https://login.schulen-wetteraukreis.de/
https://www.datenschutzkonferenz-online.de/media/dskb/2022_24_11_festlegung_MS365_zusammenfassung.pdf
https://www.datenschutzkonferenz-online.de/media/dskb/2022_24_11_festlegung_MS365_zusammenfassung.pdf
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Anmeldung & Abmeldung

Melden Sie sich im Schulbildungsnetz des Wetteraukreises unter
https://login.schulen-wetteraukreis.de/ mit Ihrem Benutzernamen und Passwort

an. lhren Benutzernamen und das Erstpasswort fir die erste Anmeldung erhalten
Sie von lhrer Schule. Nach der erfolgreichen Anmeldung klicken Sie auf die Kachel
~Microsoft 365 Download*.

weszas SChulbildungsnetz a 4o =

et ﬁ Wetteraukreis

60

Info:

[ | FVH
s Microsoft Bei der angezeigten ,,E-Mail-Adresse*

lehrer@schulen-wetteraukreis.de

Benutzername@schulen-wetteraukreis.de
Angemeldet bleiben? handelt es sich um KEINE echte E-Mail-

Hiermit verringern Sie die Anzahl von
Anmeldeaufforderungen.

Adresse. Es konnen keine E-Mails

E( versendet oder empfangen werden. Es ist
Diese Meldung nicht mehr anzeigen

nur ein Benutzername, der so aussieht wie

“ a eine E-Mail-Adresse.
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Auf der Microsoft-365-Startseite konnen Sie unter ,Installieren und mehr* die

Microsoft 365 Apps herunterladen. Der Zugriff auf die Microsoft-Onlinedienste wie

Microsoft 365 Online Office und OneDrive sind derzeit aus Datenschutzgriinden

l&

Installieren und mehr ~

Microsoft 365 Apps
Word, Excel, PowerPoint und mehr
installieren.

gesperrt.?
| M
Startseite
Erstellen
® Willkommen bei Micrc
Apps
Schnellzugriff
i@ Alle @ Zuletzt gesfnet 883 Geteilt
Wetteraukreis
J no name
N N | bildung@schulen-wetteraukr...
., .- Konto anzeigen
. 5
(NN |f ,Q I Mit einem anderen Konto anmelden E—

M

Mom

w7 Favoriten +

lhre Apps erkunden
Greifen Sie auf Ihre bevorzugten Apps zu,
und erledigen Sie mehr im Web.

mobile App Microsoft 365 Copilot
Steigern Sie lhre Produktivitat unterwegs
mit unserer kostenlosen App fur iOS oder
Android.

WICHTIG: Abmelden nach dem Herunterladen nicht vergessen, damit niemand

anderes auf das jeweilige Office Zugriff hat!

2 vgl. Datenschutzkonferenz (DSK), dem Gremium der unabhangigen deutschen
Datenschutzaufsichtsbehérden des Bundes und der Lander: AG DSK ,Microsoft-

Onlinedienste®, https://www.datenschutzkonferenz-

online.de/media/dskb/2022 24 11 festlegung MS365_ zusammenfassung.pdf
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https://www.datenschutzkonferenz-online.de/media/dskb/2022_24_11_festlegung_MS365_zusammenfassung.pdf
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Download fiir private Windows-Gerate

1. Webseite https://login.schulen-wetteraukreis.de 6ffnen und Kachel
,Microsoft 356 Download“ auswahlen.

2. Mit Zugangsdaten aus dem Schulbildungsnetz anmelden.

3. Nach erfolgreicher Weiterleitung auf den Button ,Installieren und mehr*
klicken, um die Microsoft 365 Apps flir Windows herunterzuladen.

4. Nach erfolgreicher Installation und Starten von Word, Excel oder PowerPoint
die E-Mail-Adresse Benutzername@schulen-wetteraukreis.de eintragen, um
die Lizenz zu aktivieren.

5. Nach erfolgreicher Weiterleitung auf das Schulbildungsnetz erneut mit den
Zugangsdaten aus dem Schulbildungsnetz anmelden (ohne ,@schulen-
wetteraukreis.de®)

6. Nach erfolgreicher Aktivierung kdnnen die Office-Programme vollumfanglich
genutzt werden.

7. Im Office-Portal unter ,Konto anzeigen“ und ,,Gerate“ kénnen die
Installationen verwaltet werden (max. 5 PCs oder Macs, 5 Tablets und 5
Smartphones).

Info:

Bei der angezeigten ,E-Mail-Adresse®“ Benutzername@schulen-wetteraukreis.de

handelt es sich um KEINE echte E-Mail-Adresse. Es kbnnen keine E-Mails

versendet oder empfangen werden. Es ist nur ein Benutzername, der so aussieht

wie eine E-Mail-Adresse.

Bei der Installation von Microsoft 365 werden Sie aufgefordert alle dlteren

Versionen von Microsoft Office zu deinstallieren. Erst nach der Deinstallation

kdnnen Sie Microsoft 365 installieren.
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Installation liber Apps fiir private mobile Gerate

1. Im Apple AppStore oder Google PlayStore die Anwendungen ,Microsoft 365
laden und installieren.

2. Nach erfolgreicher Installation die App Word, Excel oder PowerPoint starten
und auf ,Anmelden® tippen, um die App zu Lizensieren.

3. E-Mail-Adresse Benutzername@schulen-wetteraukreis.de eingeben und auf
~Weiter” tippen.

4. Nach erfolgreicher Weiterleitung auf das Schulbildungsnetz erneut mit den
Zugangsdaten aus dem Schulbildungsnetz anmelden (ohne ,@schulen-
wetteraukreis.de®).

5. Nach erfolgreicher Aktivierung kdnnen die Office-Programme vollumfanglich
genutzt werden.

6. Zum Abmelden des Benutzers in der App oben links auf den Namen und auf
»2Abmelden® tippen.

Info:

Bei der angezeigten ,E-Mail-Adresse®“ Benutzername@schulen-wetteraukreis.de

handelt es sich um KEINE echte E-Mail-Adresse. Es konnen keine E-Mails

versendet oder empfangen werden. Es ist nur ein Benutzername, der so aussieht

wie eine E-Mail-Adresse.

Bei der Installation von Microsoft 365 werden Sie aufgefordert alle dlteren

Versionen von Microsoft Office zu deinstallieren. Erst nach der Deinstallation

kdnnen Sie Microsoft 365 installieren.
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Hilfe zu Word, Excel und PowerPoint

e e &
e O G

Den Schulen des Wetteraukreis werden das Textverarbeitungsprogramm Word, das
Tabellenkalkulationsprogramm Excel und das Prasentationsprogramm PowerPoint
von Microsoft 365 zur Verfligung gestellt.

Hilfe und Online-Schulungen zu den umfangreichen Office-Programmen finden Sie
online:

e Microsoft 365 allgemein

https://support.microsoft.com/de-de/microsoft-365

e Textverarbeitung mit Word

https://support.microsoft.com/de-de/word

e Tabellenkalkulation mit Excel

https://support.microsoft.com/de-de/excel

e Prasentationen mit PowerPoint

https://support.microsoft.com/de-de/powerpoint



https://support.microsoft.com/de-de/word
https://support.microsoft.com/de-de/excel
https://support.microsoft.com/de-de/powerpoint
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Haben Sie Fragen?

FUr den IT- Support an den Schulen des Wetteraukreises ist der Dienstleister
HORN & COSIFAN zustandig. Autorisierte Personen, z. B. IT-Beauftragte an den
Schulen, kénnen Uber ein Supportformular Stérungsmeldungen und

Serviceanfragen beim IT-Dienstleister stellen.
Verantwortlich

Wetteraukreis

Der Kreisausschuss

Fachstelle Schul-IT und Medienzentrum
Europaplatz

61169 Friedberg

www.wetteraukreis.de

Katja Miller-Lind
Fachdienstleitung Schul-IT und Einrichtungen | Leitung Medienzentrum
Telefon: 06031 83 6227

E-Mail: katja.mueller-lind@wetteraukreis.de



http://www.egw-wetteraukreis.de/
mailto:katja.mueller-lind@wetteraukreis.de

